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1 LUKU Ammattiopisto Samiedun jarjestyssaantdjen tarkoitus ja
soveltaminen

1.1 Oikeus turvalliseen ja viihtyisaan oppimisymparistoon

Lainsdadanto velvoittaa koulutuksen jarjestgjan eli Itd-Savon koulutuskuntayhtyman, jatkossa Samiedu,
laatimaan ja hyvaksymaan jarjestyssaannot tai antamaan muut oppilaitoksessa sovellettavat
jarjestysmaaraykset, joilla edistetaan sisaista jarjestysta, opiskelun esteetdnta sujumista seka
oppilaitosyhteison turvallisuutta ja viihtyisyytté.

Kaikilla Ammattiopisto Samiedun opiskelijoilla, henkildkunnalla ja vierailijoilla on oikeus turvalliseen ja
viihtyisdén oppimis- ja tydymparistoon seka yhtélédiseen ja oikeudenmukaiseen kohteluun.

Jarjestyssaantojen tehtdvana on luoda perusta turvallisuudelle, viihtyvyydelle seka yhtélaiselle ja oikeuden
mukaiselle kohtelulle oppilaitosyhteistssa. Jarjestyssaannot edistavat myds koulutuksille asetettujen
kasvatus-, ammattitaito- ja osaamistavoitteiden saavuttamista. Opiskelijan oikeudesta turvalliseen
opiskeluympéaristdon on saadetty laissa ammatillisesta koulutuksesta.

Koulutuksen jarjestajan tulee myos laatia suunnitelma kurinpitokeinojen kayttamisesta ja niihin liittyvista
menettelytavoista. Samiedussa on laadittu erillinen kurinpitosuunnitelma, jota noudatetaan
jarjestyssaantdrikkomusten osalta.

1.2 Soveltamisala

Jarjestyssaannot koskevat kaikkia oppilaitosyhteisdssa toimivia opiskelijoita, henkildkuntaa ja vierailijoita.
Jarjestyssaantoja sovelletaan oppilaitoksen tiloissa toimivien ulkopuolisten palvelutarjoajien toiminnassa
siten, kuin niiden kanssa on sovittu vuokra-, palvelu- tai muussa vastaavassa sopimuksessa.

Jarjestyssaantoja noudatetaan kaikissa Samiedun tiloissa ja oppimisympéristdissa. Jarjestyssaanttja
voidaan tarvittaessa tarkentaa, oppilaitos-, toimiala- tai tilakohtaisesti annettavilla erillisilla toimintaohijeilla.
Opiskelijoiden ja vierailijoiden on noudatettava lisdksi henkilokunnan antamia tédydentévia ohjeita ja
maarayksia.

Jarjestyssaantoja noudatetaan myo6s oppilaitoksen ulkopuolisissa oppimisympéristoissé, kuten digitaalisissa
oppimisymparistdissa ja verkossa, tyokohteissa, tytmailla seka tilaisuuksissa, tapahtumissa ja vierailuilla,
joihin opiskelijat osallistuvat osana opiskeluaan. Jarjestyssaannot ovat voimassa myds oppilaitoksen
jarjestaman matkustamisen ja majoituksen aikana.

Tybelamassa tapahtuvan oppimisen aikana (koulutus- ja oppisopimus seka naytot) noudatetaan tydpaikan
saantoja seka tyosta ja tyoturvallisuudesta annettuja ohjeita ja maarayksia seka oppilaitoksen ja tydpaikan
valista koulutus- tai oppisopimusta.

1.3 Perehdyttaminen

Osana opiskelun aloitusvalmennusta kdydaan opiskelijoiden kanssa lapi oppilaitoksen jarjestyssaannot.
Jarjestyssaannot ovat nahtavilla oppilaitoksen verkkosivuilla osoitteessa: www.samiedu.fi .
Jarjestysaanndista tiedotetaan alaikaisten opiskelijoiden huoltajia ja opiskelijoita opiskelun alussa.
Jarjestyssaantoihin perehtyminen on osa henkilokunnan tyéhon perehtymista.
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2 LUKU: Opiskelijan oikeudet ja velvollisuudet

2.1 Opetukseen ja ohjaukseen osallistuminen

Opiskelijan on osallistuttava opetukseen seka opettajan tai ohjaajan kanssa sovittuihin tapaamisiin

Opiskelijan tavoitteena olevaan tutkintoon tai koulutukseen sisaltyvista tutkinnon- tai koulutuksen osista
(opinnoista) ja niiden toteuttamistavoista, aikatauluista sovitaan opiskelijan henkilokohtaisessa osaamisen
kehittdmissuunnitelmassa eli HOKS:ssa.

e Opiskelijan on osallistuttava oppilaitoksessa jarjestettyyn opetukseen, verkossa tapahtuvaan
etdopetukseen ja itsendiseen opiskeluun opiskelijan lukujarjestyksen tai opiskelijan kanssa erikseen
sovittujen henkildkohtaisten aikataulujen mukaisesti.

e Opiskelijan on osallistuttava hanelle suunniteltuun tydpaikalla jarjestettyyn koulutukseen tydpaikalla
hanelle laaditun koulutussopimuksen tai oppisopimuksen mukaisesti.

e Opiskelijan on myds osallistuttava opettajan tai ohjaajan kanssa sovittuihin muihin mm. HOKS-,
ohjaustapaamisiin, kuulemistilaisuuksiin jne.

Opiskelijan on tehtava annetut oppimistehtavat

Pelkka lasnéolo ei riita oppilaitoksessa tai etdopetuksessa tapahtuvaan opetukseen osallistumiseen.
Opiskelijan on tehtavat opetuksessa hanelle annetut oppimistehtavat ohjeiden mukaisesti. Myos annetut
koti- ja itseopiskelutehtavat on tehtava annettujen ohjeiden ja aikataulujen mukaisesti.

Opetukseen on tultava ajoissa

Opetus ja ohjaus alkavat tasmallisesti tyojarjestyksessa ilmoitettuna ajankohtana. Opettaja voi evata
myo6hastyneelta opiskelijalta oikeuden osallistua opetukseen ja ohjaukseen, mikéli mydhastyneen opiskelijan
mukaan ottaminen hairitsee oleellisesti ajoissa tulleiden oppimista, ohjausta ja opetusjarjestelyja.

Voit olla poissa opetuksesta, jos saat siihen luvan

Opetuksesta ja ohjauksesta vastaava opettaja voi antaa opiskelijan pyynnosta yksittiistapauksessa luvan
poissaoloon opetuksesta yksittaisten tuntien osalta, mikali opettaja arvio opiskelijan pystyvan hankkimaan
osaamisen muutoin. Poissaololupa haetaan kirjallisesti.

Tydpaikalla jarjestettavassa koulutuksessa noudatetaan ty6paikan tydaikoja ja sdantoja

TyOpaikalla jarjestettdvassa koulutuksessa noudatetaan tydpaikan tydaikoja ja sdantdja siten, kun
koulutussopimuksessa tai oppisopimuksessa on sovittu.

Opiskelija on vastuussa omasta oppimisestaan

Opiskelijan on hankittava poissaolon tai myohastymisen aikana toteutuneessa opetuksessa hankittavaksi
tarkoitettu osaaminen riippumatta poissaoloon tai myéhastymiseen johtaneista syista. Koulutuksen jarjestaja
ei ole velvollinen jarjestamaan opiskelijalle korvaavaa opetusta poissaolojen korvaamiseksi. HOKS:ia
paivitettdessa opiskelijaa ohjataan poissaolosta johtuvan puuttuvan osaamisen hankkimiseen.
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Oppilaitokseen ei saa tulla sairaana

Huolehdimme omasta ja muiden terveydestd. Emme tule sairaana oppilaitoksen tiloihin ja tilaisuuksiin ja nain
mahdollisesti tahtomattamme tai tahallisesti tartuta muita oppilaitosyhteisssa toimivia. Sairastunut henkil®
ohjataan terveydenhuollon palveluihin.

Kaikista poissaoloista on aina ilmoitettava ja yli 3 paivan sairauspoissaoloista on oltava todistus

Mikali opiskelija sairastuu tai muusta syysta ei paase osallistumaan opetukseen tai tydpaikalla
jarjestettavaan koulutukseen opiskelijan on viipymatta ilmoitettava poissaolosta HOKS-ohjaajalle ja kaikille
niille opettajille ja tydpaikkaohjaajille, joiden opetuksesta tai tydpaikalla oppimisesta ollaan poissa.
lImoittamiseen voi kayttad Wilma-viestid, sdhkopostia tai tekstiviestia. Tekstiviestilla ilmoittaessa on viestissé
oltava opiskelijan nimi, jotta opettaja tai tydpaikkaohjaaja tietda kuka on poissa. Tydpaikalla jarjestettavasta
koulutuksesta poissaolosta on ilmoitettava tydpaikkaohjaajalle seké ohjaavalle opettajalle. Alaikaisen
opiskelijan osalta ilmoituksen poissaolosta voi tehda myods opiskelijan huoltaja. Huoltajan on myds annettava
osaltaan selvitys poissaoloista Wilmassa.

2.2 Opiskeluaika ja maksuttomuus

Opiskeluajasta sovitaan HOKS:ssa

Jokaiselle opiskelijalle laaditaan ja hyvéksytaan oma henkilokohtainen suunnitelma (HOKS), jossa
suunnitellaan ja sovitaan opiskelijan henkilokohtaisesta opiskeluajasta. Opiskeluaika vaihtelee mm.
opiskelijan aiemman osaamisen perusteella. Tarvittaessa opiskeluaikaa muutetaan opiskelun aikana
HOKS:n suunnitelmien muuttuessa.

Oppivelvollisen opiskelijan perustutkinnon henkilékohtainen osaamisen kehittdmissuunnitelma (HOKS)
laaditaan siten, etta tutkinnon suoritusaika on enintaan nelja vuotta.

Oppivelvollisen opiskelijan maksuttomuus jatkuu 20-vuotiaaksi asti

Jos opiskelija on ollut koulutuksen alussa oppivelvollinen, oppivelvollisen perusteella mydnnetty maksuton
koulutus jatkuu maksuttomana sen vuoden loppuun, kun opiskelija tayttaa 20 vuotta. Maksuttomuutta
voidaan tasta pidentéaa viela vuodella oppivelvollisuuslain mukaisella perusteella.

2.3 Vilpillinen toiminta

Emme toimi vilpillisesti

Opiskelija ei saa syyllistya vilppiin oppimistehtavia, tydtehtavid, nayttoja, testeja tai kokeita tehdessaan.
Henkilbkohtaisesti tehtavaksi tarkoitetut oppimistehtavat, tyétehtavat, naytot, testit tai kokeet on tehtava itse.
My®ds toisen opiskelijan auttaminen vilppiin on kielletty.

Vilppi on eparehellinen keino tai teko opettajan, ohjaajan tai arvioijan harhauttamiseksi. Vilppi& on
oppimistehtéavien ja kokeiden, harjoitustéiden ja nayttdjen kopioiminen, niiden luovuttaminen toiselle
opiskelijalle seka toisen opiskelijan puolesta tekeminen. Myds kokeissa ja testeissa lunttaaminen on vilppié.
Vilpillisend toimintana pidetaén myaos sita, ettd opiskelija esittdd omana itse tekemanéén tyonéan toisen
tekeman tyon, tuotteen tai tekstin (plagiointi), kuvan tms. ilman, etté tyosta selviad, mika osa siiti on
mahdollisesti lainattu
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3 LUKU Opiskelu- ja tyoympariston turvallisuus ja viihtyisyys
3.1 Asiallinen kayttaytyminen

Kayttdaydymme asiallisesti ja huomiomme toiset

Kunnioitamme toisiamme ja erilaisuutta. Kaikenlainen syrjinta ja kiusaaminen mm. henkildkohtaisten
ominaisuuksien, sukupuolen, vammaisuuden, kansalaisuuden, etnisen taustan tai sukupuolisen
suuntautuneisuuden perusteella on ehdottomasti kielletty.

Kayttaydymme asiallisesti ja kohteliaasti kaikissa tilanteissa sek& otamme huomioon toisemme niin
oppilaitoksessa kuin sosiaalisessa mediassa. Toisten tyo- ja opiskelurauhan seka yleisen viihtyvyyden
hairitseminen on kielletty. Kaikenlainen seksuaalinen hairinta on kielletty. Kiellettyd on myds yllyttaa tai
avustaa toista henkil6a kiusaamiseen, syrjintaan tai seksuaaliseen hairintaan.

Pukeudumme asiallisesti, tyotehtavien ja tilanteen mukaisesti. LaAmpimissa sisatiloissa emme pida paalla
ulkovaatteita ja paahinettd. Ulkona suoritettavissa opinnoissa huolehdimme sddnmukaisesta vaatetuksesta.
Tyotiloissa kaytamme tyotehtavien ja tyoturvallisuuden edellyttamaa ty6- ja suojavaatetusta seka
henkilokohtaisia suojaimia.

Huolehdimme my6s omasta hygieniastamme, kdsien pesusta ja emme yski pain toisia.
Otamme huomioon myés hajusteyliherkat henkilot, emme kayta voimakkaita hajusteita.

Opiskelijaruokala on oppimisymparisto

Opiskelijaruokalassa noudatamme siisteytta, hyvia ruokailutapoja ja henkilékunnan antamia ohjeita seka
ruokailuaikoja. Oppilaitosruokailu on myds oppimistilanne, jossa oppimisyhteis6on on tarkea luoda ilmapiiri,
joka tukee toiset huomioon ottavaa, hyvien tapojen mukaista ruokailua. Opiskelijaruokailulle asetettujen
hyvinvointitavoitteiden toteutumisen perustana toimii opiskeluymparistd, jossa arvostetaan ruokaa
jariittdvan syomisen toteutumista, hyvaa ruokarytmia ja yhdessa syomista.

Ruokailuymparistot ovat opiskelijoille avoimia ja niihin on helppo tulla. Ystavat, huoltajat ja muut asiakkaat
voivat myos olla tervetulleita opiskelijaravintolaan. Ruokapalvelut tarjoavat oppimisympariston
henkilostoruokailumaiseen ateriointiin. Opiskelijaravintolat ovat turvallisia oppimisymparistdja, jotka
soveltuvat hyvin myds erityista tukea tarvitseville oppijoille.

Hygieniasyystd emme kaytéa ravintolassa ulkovaatteita eikd paahinettd. Huolehdimme kéasihygieniasta.
Ruokailuastiat, -vélineet, ruuantahteet ja roskat on toimitettava astiankerayspisteeseen ohjeiden mukaisesti
lajiteltuna.

Kéaytamme puhelimia opetus- ja ohjaustilanteissa ainoastaan silloin kun se on sallittu

Opiskelu- tai tyotehtaviin liittyva puhelimen ja sen sovellusten kaytt6é on sallittua. Puhelimien seka
kameroiden kayttd opetus- ja ohjaustilanteissa muuhun kuin opetus- ja ohjauskayttéon on kielletty.
TyOpaikalla tapahtuvassa koulutuksessa noudatetaan tydnantajan ohjeita puhelimen kaytosta seka tyo- ja
oppimisymparistdjen, materiaalien ja henkildiden kuvaamisesta.

Jokaisella on oikeus yksityisyyteen. Opetus- ja ohjaustilanteiden taltioiminen eli &anittdminen ja kuvaaminen
on kielletty ilman opettajan ja ohjaajan sekd muiden opetukseen tai ohjaukseen osallistuvien henkildiden
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lupaa. Opetus- tai ohjaustilanteen tallennetta ei saa julkaista esim. internetissa tai sosiaalisessa mediassa
ilman opettajan ja tallenteella esiintyvien kirjallista lupaa. Kuvausluvassa kerrotaan miten ja misséa kuvia
kaytetédan. Kertaluotoisessa kaytossa riittdad suullinen lupa. Télldin kuvassa oleville on kerrottava missé kuvia
kaytetdan. Alle 18- vuotiaan kuvaamiseen tarvitaan liséksi huoltajan suostumus. Kiusaamis- ja
hairintatarkoituksessa tehdyt julkaisut ovat ehdottomasti kiellettyja.

Oppilaitoksen julkisten tilaisuuksien tallentaminen on sallittu omaan kayttéon, ellei sité ole erikseen kielletty.
Tallenteen julkaisemiseen esim. internetissa tai sosiaalisessa mediassa tarvitset luvan kuvassa tai videolla
esiintyviltd henkildilta seka musiikki tms. esityksissd myds niiden oikeuksien haltijoita (tekijanoikeus).
Tallenteiden julkaisija vastaa aina julkaisemastaan sisallosta ja julkaisemisen aiheuttamista seuraamuksista.

Oppilaitoksen tilat ovat julkisia, mutta asiaton kaytté on kielletty

Oppilaitoksen tilat ovat monipuolisessa kaytossa. Tiloissa tydskentelee tai opiskelee erilaisia toimijoita ja
yhteisty6 vaatii selkedt saannot tilojen kaytosta. Jarjestyksen ja turvallisuuden yllapitamiseksi asiaton
oleskelu tiloissa on kielletty. Tilojen kaytt6a ohjaavat aukioloajat ja tilojen kayttoa koskevat ohjeet.

Oppilaitoksen tiloja ja laitteita ei saa kayttaa tydtehtavien ulkopuolisiin tarkoituksiin. Tilojen ja laitteiden
kaytosta on sovittava erikseen kirjallisesti vuokrasopimuksella tai muulla kirjallisella kayttosopimuksella.
Liikuntatilat ovat henkiléston ja opiskelijoiden kaytossa liikkuntavuorojen mukaisesti. Oppilaitoksen
vakuutusturva ei kata opetustoiminnan ulkopuolella tapahtuvia omaisuus- tai henkilévahinkoja.

Raha- ja uhkapelien pelaaminen oppilaitoksen alueella on kielletty.
3.2 Ymparisto ja siisteys

Pidamme ympaéariston siistina ja viihtyisana, tydympariston siisteys on osa tyoturvallisuutta.

Tyoturvallisuuslain mukaan jokaisella on velvollisuus pitaa ylla jarjestysté ja siisteytta. Yhteiskuntavastuun
mukaisesti kannamme vastuun my6s ymparistostamme; lajittelemme jatteet niille varatuille paikoille seka
kaytamme raaka-aineita, energiaa ja vetta saasteliaasti.

Ruuat ja juomat nautimme niille varatuissa ruokailu- tms. tiloissa. Tiloissa, joissa on koneita, laitteita tai
arkoja materiaaleja, ruokien ja juomien nauttiminen on ehdottomasti kiellettya. Nain séastymme
mahdolliselta korvausvelvollisuudelta ja piddmme koneet, laitteet ja tietokoneet siisteina ja kayttékuntoisina.

3.3 Turvallisuus

Turvallisuus on kaikkien yhteinen asia

Henkilokunta ja opiskelijat perehdytetaan turvallisuusohjeisiin, -séaantéihin ja -maarayksiin tydsuhteen tai
opiskelun alkaessa. Liséksi henkildkunta ja opiskelijat osallistuvat turvallisuuskavelyihin ja muihin vastaaviin
koulutuksiin. Perehdytys jakautuu yleisperehdytykseen ja alakohtaiseen perehdytykseen.

Toimintaamme ohjaavat monet lait, asetukset ja maaraykset. Lakien ja asetusten lisdksi meilla on omia
turvallisuusohjeita, joita jokaisen tulee noudattaa.
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Kaikilla on velvollisuus huolehtia turvallisuudesta ja ilmoittaa havaitsemistaan epakohdista
esihenkildlle tai henkilékunnalle

Jokaisen tulee noudattaa annettuja ohjeita ja maarayksia. Kaikkien on myés huolehdittava tyon ja
tydolosuhteiden edellyttdmasta turvallisuuden ja terveellisyyden yllapitamiseksi tarvittavasta jarjestyksesta ja
siisteydesta. Tydskennellessa on noudatettava huolellisuutta ja varovaisuutta. Jokaisen on huolehdittava
kaytettavissaan olevin keinoin niin omasta, kuin muidenkin turvallisuudesta ja terveydesta. Minkaanlainen
kiusaaminen, vakivalta tai hairinta ei ole hyvaksyttavaa.

Jokaisella on velvollisuus ilmoittaa tydolosuhteissa, tydmenetelmisséa, koneissa, laitteissa, tydvalineissa,
henkilésuojaimissa tms. havaitsemistaan vioista ja puutteista, jotka voivat aiheuttaa haittaa tai vaaraa
turvallisuudelle tai terveydelle. Jos mahdollista viat ja puutteet tulee poistaa tai korjata. Epaasiallisesta
kayttaytymisesta tai hairinnéasté on ilmoitettava valittémasti. Kaikista havaituista epékohdista tulee ilmoittaa
ohjaajalle, opettajalle tai pelastussuunnitelmasta loytyvalla turvallisuusilmoituksella.

Koneita, laitteita ja tiloja on kaytettava ohjeiden mukaisesti

Koneita, tyovalineita, laitteita jne. kaytetdan huolellisesti ja ohjeiden mukaan. Niiss& mahdollisesti olevia
turvallisuus- ja suojalaitteita tulee kayttaa ohjeiden mukaan, eikéa suojavarusteita saa missaan nimessa
poistaa tai rikkoa. Kemikaaleja kasiteltdessa on noudatettava erityista varovaisuutta ja
kayttoturvallisuustiedotteissa annettuja ohjeita. Liséksi tulee huomioida vaarallisten aineiden vaikutus
ymparistoon ja huolehtia aineiden asianmukainen havittaminen.

Opiskelija on velvollinen noudattamaan ohjaajansa antamia alakohtaisia ohjeita. Opiskelijoilla on velvollisuus
kayttdd asianmukaista vaatetusta (tietyilla aloilla esim. hupparin huput, roikkuvat nauhat/ketjut, liilan
avonaiset tai paljastavat vaatteet ovat kiellettyja), suojavaatteita (tydvaatetus, turvakengat), henkildsuojaimia
(hengityssuojat, suojalasit, kuulosuojaimet, suojakasineet, putoamisvaljaat yms.), jotta tapaturman vaaraa tai
haittaa itselle tai muille ei aiheudu. Joillakin aloilla voi olla maéarayksia myds pitkien hiusten kiinni
pitdmisesta, meikkaamisesta, kynsien pituudesta ja lakkaamisesta tai korujen kaytosta.

Jokaisella on velvollisuus ilmoittaa poikkeamista ja antaa apua hatéatilanteessa

Lahelta piti- tilanteen, tapaturman, sairaskohtauksen, kriisitilanteen, tulipalon, rikoksen tms. tapahtuman
sattuessa, tulee valittémasti tehda ilmoitus henkilokunnalle tai esimiehelle ja tarvittaessa on soitettava
hatanumeroon 112 lisdavun saamiseksi paikalle. Jokaisella on velvollisuus auttaa tarvittaessa kykyjensa
mukaan esim. antamalla hatédensiapua.

Tydpaikalla jarjestettdvassa koulutuksessa noudatetaan tydpaikan turvallisuus- ja kayttaytymissaantoja ja -
maarayksid. Koulutussopimuksella opiskelevien tyéturvallisuus ja turvallisuusvastuut maaritellaan
koulutussopimuksessa. Oppisopimuksella opiskelevan opiskelijan turvallisuusvastuu on tydpaikoilla.

Salassapitovelvollisuutta on noudatettava

Salassapitovelvollisuus koskee kaikkia. Jos oppilaitoksessa tai tydpaikoilla saa tietoonsa salassa pidettavaa
tai luottamuksellista tietoa, ei sité saa jakaa eteenpdin, eika kayttad hyoddyksi tai toisen henkilon (tai
yrityksen) vahingoittamiseksi.

Ole huolellinen salassa pidettavan tiedon suhteen. Ala keskustele tyo- tai opiskeluasioista muissa kuin
tyotehtaviin tai opiskeluun tarkoitetuissa ja hyvéksytyissa jarjestelmissa. Huomio salassapito myo6s
sosiaalisen median palveluja kayttdessasi. Muista, etta palvelun yllapitajat paédsevat teknisesti kasiksi
kaikkeen palveluun talletettuun ja my6s vain keskustelun osapuolten valiseksi rajoitettuun materiaaliin.
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3.4 Liikkuminen oppilaitoksen tiloissa ja alueella

Lilkumme oppilaitoksen tiloissa rauhallisesti ja turhaa hairiota aiheuttamatta

Tiloissa liikuttaessa noudatetaan yleista varovaisuutta. Koneiden ja laitteiden laheisyydessa tulee liikkua
erityisen varovaisesti. Huomioimme my®gs erilaisten oppimisymparistdjen ohjeissa erikseen mainitut asiat.
Hissien kaytto on sallittu ainoastaan henkilékunnalle, asiakkaille ja liikuntarajoitteisille. Sailyttamalla tavarat
niille varatuilla paikolla, mahdollistamme esteettdmén, vaivattoman ja turvallisen liikkumisen tiloissa.
Liikkkuessamme tiloissa yksin tai ryhméassa emme aiheuta hairiéta ja huomioimme toisten oikeuden
rauhalliseen oppimis- ja tydskentely-ymparistdon. Piddmme oman toimintamme &&nentason alhaisena,
huomioiden muut samoissa ja ympardivissa tiloissa tydskentelevat.

Noudatamme varovaisuutta liikenteessé, piha-alueilla ja pysakoéintipaikoilla

Matkalla opetukseen ja tydpaikoille noudatetaan yleista varovaisuutta ja voimassa olevaa
tielikennelainsaadantoa. Tieliikennelain noudattamisen valvonta on poliisin tehtava. Oppilaitos voi tehda
likennevalvontapyynnon poliisille valvonnan tehostamiseksi alueella.

Oppilaitoksen piha-alueilla ja pysékdintialueilla likkuessa noudatetaan erityista varovaisuutta. Ellei
likennemerkein ole toisin merkitty suurin nopeus piha-alueilla on 20 km/h.

Ajoneuvojen ja jalankulkijoiden on kaytettava oppilaitoksen alueella niille varattuja kulkureitteja ja teita.
Oppilaitoksen piha-alueilla voi liikkua my6s raskasta kalustoa (mm. logistiikan tai metsdalan kulkuneuvot),
joihin tulee suhtautua erityisella varovaisuudella.

Turvalliseen liikennekayttaytymiseen ja piha-alueella kulkemiseen perehdytetdaan turvallisuuskavelyjen
yhteydessa. Saantdjen vastaiseen liikkennekayttaytymiseen piha-alueella puututaan valittémasti.

Ajoneuvot saa pysakoida vain niille varatuille paikoille (P-paikat)

Ajoneuvot (autot, pydrat, mopot jne.) on pysakditava niille varatuille, likennemerkein tai ajoratamaalauksin
merkityille paikoille (pysakdintiruudut). Ajoneuvojen pysékointi puisto- ja viheralueille, ajovaylille tai
pelastusteille on kielletty. Virhepysakadinnisté voi saada pysékaointivirhemaksun.

Pelastusteille pysakoidyt ajoneuvot voidaan siirtdé tai hinata pois. Siirtokustannuksista ja siirrosta
mahdollisesti ajoneuvolle aiheutuneista vahingoista vastaa ajoneuvon omistaja tai haltija.

Varatuille P-paikoille saa pysékodida vain pyséakointipaikan haltija

Varatuille (maksetuille) pysékointipaikoille ilman pysékointipaikan haltijan lupaa pysékainti on kielletty.
Virhepyséakadinnisté voi saada pysakointivirhemaksun.

Pyséakdintipaikan autolammitystolppaan tai latauspisteeseen ei saa jattda lammitys- tai latausjohtoa
sahkdverkkoon kytkettyna silloin, kun sitéa ei ole kytketty ajoneuvoon. Lammitys- ja latauspistokkeet on
tarkoitettu vain autopaikan lunastaneiden kayttéon.

Ajoneuvojen tyhjakaynti ja hairitseva kayttoé on kielletty

Ajoneuvojen tyhjakaynti on kielletty oppilaitosten piha- ja pyséakdintialueilla. Ajoneuvojen pakokaasut voivat
kulkeutua sisatiloihin, jolloin ne heikentavat sisdilman laatua. Voimakas, hairitseva ja turha
moottoriajoneuvojen kaasuttelu seké kovaaéninen musiikin soitto eivéat ole sallittu oppilaitoksen alueilla.
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3.5 Kielletyt esineet ja aineet

Emme tuo oppilaitokseen kiellettyja esineita

Samiedun tiloihin ja oppilaitoksiin ei saa tuoda eika pitaa hallussa sellaista esinetta tai ainetta, jonka
hallussapito on muussa laissa kielletty tai jolla voidaan vaarantaa omaa tai toisen turvallisuutta taikka joka
erityisesti soveltuu omaisuuden vahingoittamiseen, ja jonka hallussapidolle ei ole hyvaksyttavaa syyta.

Naita kiellettyja laittomia esineité tai aineita ovat mm.:

e toisen henkilén vahingoittamiseen tai lamauttamiseen kaytettavat védlineet ja aineet kuten aseet ja
niihin liittyvat panokset, astalot, terdaseet, tainnuttimet, tainnutussumutteet, rajahdysaineet
¢ huumausaineet ja niiden kayttoon tarkoitetut valineet

o alle 18-vuotiaille liséksi paihteet, tupakkatuotteet, nuuskat ja tupakointivalineet, kuten satkien
valmistamiseen kaytettavat valineet, sytkarit, tulitikut, sdhkodtupakat ja niissa kaytettavat aineet.

Alle 18-vuotialla opiskelijalla voi olla hallussaan opetustilanteessa sytkéri tai tulitikut, mikali niita tarvitaan ko.
opetustilanteessa ja opettaja on nain ohjeistanut.

3.6 Paihteet, huumeet ja huumausainetestaus

Paihdyttavat aineet eivat kuulu oppilaitokseen

Paihteiden, huumeiden tai vastaavien paihdyttavien aineiden hallussapito, kaytto ja niiden vaikutuksen
alaisena oleminen on kielletty oppilaitoksen alueella, tydpaikalla jarjestettavassa koulutuksessa sekd muissa
opetustoimintaan liittyvissa tilaisuuksissa. Kielto koskee myds opetustoimintaan liittyvaa matkustus-,
majoitus- tai vapaa-ajan toimintaa.

3.7 Tupakointi ja tupakkatuotteet

Tupakointi on kiellettya oppilaitoksen alueella ja toiminnassa

Tupakointi ja tupakkatuotteiden ml. sahkdtupakan, nuuskan kaytté seka tupakkatuotteita tai valineita
muistuttavien tuotteiden kasittely ja nakyvilla pitdminen on kielletty oppilaitoksen kiinteistdjen sisa- ja
ulkoalueilla seka oppilaitoksen ajoneuvoissa.

Kielto koskee myds oppilaitoksen kiinteistdjen ulkopuolisia tyémaita, opetustilaisuuksia seké niiden taukoja,

mikali tauoilla on mukana alle 18-vuotiaita opiskelijoita. Ty6paikalla jarjestettavassé koulutuksessa
noudatetaan tyOpaikan tupakointia ja tupakkatuotteiden kaytt6a koskevia saadoksia ja ohjeita.

3.8 Elaimet

Lemmikkieldinten ja muiden eldinten tuominen oppilaitoksen tiloihin on kielletty.

Avustajakoira on sallittu, mikali henkilo tarvitsee sitd vammaisuuden perusteella.
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Sallittuja on myds koulutukseen liittyvien palvelukoirien tai tydkoiriksi koulutettavien pentujen seké opas-,
avustaja- ja terapiakoirien vierailut oppilaitoksessa toimialajohtaja luvalla, kun on ensin varmistettu, ettei siita
aiheudu vaaraa tai allergisia reaktioita muille opetustilanteeseen osallistuville.
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4 LUKU: Omaisuuden kasittely ja kaytto

4.1 Samiedun omaisuus ja irtain omaisuus

Huolehdimme oppilaitoksen omaisuudesta ja opetukseen tarkoitetuista laitteista ja valineista

Nama Samiedun omaisuuteen liittyvat saannot koskevat kaikkia Samiedussa ja sen oppilaitosyksikdissa
toimivia, opiskelijoita, henkilokuntaa ja vierailijoita. Samiedun irtaimella omaisuudella tarkoitetaan tassa
saantokohdassa kalusteita, laitteita, opetusvalineitd, kulkuneuvoja, aineita ja tarvikkeita sek& myds IT-
verkkoja, -laitteita ja ohjelmistoja ml. oppivelvollisuuslain perusteella opiskelijalle lainaksi annettua
omaisuutta esim. tyovdlineet, tietokoneet, tydvaatetus, henkildsuojaimet jne.

Samiedun omaisuutta ml. opiskelijoiden kayttoon lainattuja, kdytetdan huolellisesti, kayttod- ja
turvallisuusohjeiden mukaisesti. Raaka-aineita ja energiaa kaytetdéan saasteliddsti. Huolimattomasta,
ohjeiden vastaisesta kayttsta tai tahallisesta omaisuuden vahingoittamisesta ja hukkaamisesta seuraa
korvausvelvollisuus siten kuin vahingonkorvauslaissa saadetaan.

Samiedun omaisuuden kayttdminen tai lainaaminen muuhun kuin opetus, opiskelu tai tydtehtavien
hoitamiseen on kielletty. Opiskelijalle voidaan antaa opiskelua varten ja henkildkunnalle tydtehtavien
hoitamista varten kayttéén Samiedun omaisuutta.

Opiskelijalta voidaan laina-ajaksi peria vakuusrahaa lainatusta omaisuudesta. Vakuusrahalle ei makseta
korkoa. Vakuusraha palautetaan, mikali opiskelija palauttaa lainatun omaisuuden kayttékuntoisena.
Opiskelija saa kuljettaa oppilaitoksen ajoneuvoa ohjaajan tai opettajan luvalla. Opiskelijalla ja henkilokuntaan
kuuluvalla pitda olla ko. ajoneuvoluokan kuljettamiseen vaadittava voimassa oleva ajokortti, pois lukien ajo-
opetus.

Omaisuuden ml. oppivelvollisuuslain perusteella opiskelijalle lainaksi annetun omaisuuden, katoaminen tai
siitd koskeva vika tai puute on ilmoitettava valittmasti henkilokunnalle.

4.2 Yksityinen omaisuus

Huolehdimme omaisuudestamme

Samiedu ei vastaa alueellaan olevasta yksityisesta omaisuudesta, arvoesineista ja rahoista. Samiedun
sisétiloista l16ytynyttd yksityistd omaisuutta lukuun ottamatta elintarvikkeita tms. pilaantuvia tuotteita,
sdilytetddn yhden lukuvuoden. Loytbtavarat on toimitettava henkilékunnalle.

Loytyneet arvoesineet seka yleiselté piha-alueilta 16ytyneet esineet toimitetaan poliisin l16ytdtavaratoimistoon.
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4.3 Kiinteistdjen kaytto

Kiinteistdjen kunto ja siisteys ovat osa tydviihtyvyytta

Nama Samiedun Kiinteistoihin liittyvat sdannoét koskevat kaikkia Samiedun kiinteistojen kayttajia eli
opiskelijoita, henkildkuntaa, vuokralaisia ja vierailijoita. Kiinteistdlla tarkoitetaan rakennuksia, niiden ulko- ja
piha-alueita, tiloja seka kiinteistdjen kiinteita laitteita ja kalusteita (s&hko-, vesi-, ilmastointilaitteet, hissit jne).

Kiinteistdjen kayttdjan on noudatettava kiinteistopalvelujen antamia maarayksia ja ohjeita.

Kiinteiston kayttaja on velvollinen ilmoittamaan havaitsemistaan kiinteistdd koskevista vioista ja poikkeamista
henkildkunnalle.

Kiinteiston kayttaja on velvollinen korvaamaan ohjeiden vastaisella toiminnalla aiheuttamansa vahingon.
Mm. halytys- tai kulunvalvontajarjestelman aiheuttaman vaaran halytyksen kustannukset maksaa hélytyksen
aiheuttaja. Mikali kiinteistojen kayttaja aiheuttaa palohalytyksen rikkomalla jarjestyssaantoja tai muuten
tahallisesti, peritddn haneltd Pelastuslaitoksen laskuttama summa kokonaisuudessaan.

Tahallinen kiinteiston (esim. seinét) tai kalusteiden sotkeminen on ilkivaltaa, joka aiheuttaa
korvausvelvollisuuden.
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5 LUKU: Kurinpitorangaistukset

5.1 Opiskelijat ja vierailijat

Opiskelijalle, joka rikkoo jarjestyssaantéja, voidaan antaa kurinpitosuunnitelman mukainen
kurinpitorangaistus. Opiskelijalle annettavasta kurinpitorangaistuksesta on saadetty laissa ammatillisesta
koulutuksesta. Kurinpitorangaistuksia ovat mm. kirjallinen varoitus tai maaraaikainen erottaminen.
Vierailijoiden rikkoessa sdantoja, oppilaitos ohjaa sééntdja rikkovan henkilén pois oppilaitoksen alueelta ja
tekee tarvittaessa rikosilmoituksen.

5.2 Henkilokunta

Henkilokuntaan kuuluvalle, joka rikkoo jarjestyssaéantojd, voidaan antaa kirjallinen huomautus, varoitus,
pidattaa virantoimituksesta tai palvelusuhde voidaan purkaa siten, kuin tyésopimuslaissa tai muussa
lainsdadanndssa on erikseen saadetty. Naista henkilékunnalle annettavista kurinpitotoimenpiteissa
menetelladn Samiedun antamien tarkempien menettelyohjeiden ja hyvaksyttyjen suunnitelmien mukaisesti.
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