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Ensimmainen kirjautuminen M365-tilille ja oman
salasanan luominen

1. Mene sivustolle www.office.com ja paina painiketta kirjaudu sisaan.

Tervetuloa Officeen

Paikka luomiselle, viestinndlle, yhteistyolle ja parhaan tuloksen saamiselle.

Kirjaudu sisdén Hae Office

Rekisterdidy kdyttdmdan Office maksutonta versiota >

2. Syotd oma Samiedun sahkopostiosoitteesi. Opiskelijoilla s&@hképosti on yleensa
muotoa etunimi.sukunimi@samiedu365.fi. Paina Seuraava-painiketta.

B® Microsoft

Kirjaudu sisdén

oma.nimi@samiedu3b5.fi

Eiké sinulla ole tilia? Luo sellainen!

Etkd pysty kayttdmaan tilidsi?

Seuraava

3. Tassa kohdassa jata "Anna salasana” kohta tyhjaksi. Paina "Unohdin salasanani” -
linkkid. Seuraa ohjeita.

BE Microsoft

€ oma.nimi@samiedu365.fi
Anna salasana

Salasana

Unohdin salasanani

Kirjaudu sisdan

Itd-Savon koulutuskuntayhtyma,
Samiedu

Pohjolankatu 4-6, 57200 Savonlinna
Puh. (015) 550 6000


http://www.office.com/
mailto:etunimi.sukunimi@samiedu365.fi
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4. Kirjoita kuvassa nakyvat merkit tai &dneen toistetut sanat ja paina Seuraava -
painiketta.

Microsoft

Palaa tiliisi
Kuka olet?

Jos haluat palauttaa tilisi, aloits antamalla sahkopostiosaitteesi tai kayttajanim esi ja alla olevassa kuvassa tai aanikatkelmassa annetut merkit.

Sdhké postiosoite tai kadyttdjanimi:

oma.nimi@samiedu36s fi

Esimerkki: kiyttdja@contoso.cnmicrosoft.com tai kiyttdjd @contoso.com
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Kirjoita kuvassa ndkyvat merkit tai d3neen toistetut sanat.

Seuraava [T

5. Valitse kohta "Unohdin salasanani” ja paina Seuraava -painiketta.

Palaa tiliisi

Miksi sinulla on ongelmia sisaankirjautumisessa?

® Unohdin sal

an, jotta voit jalleen kifjautua sisaan,

6. Kirjoita puhelinnumerosi, jonka olet antanut oppilaitokselle (numeron kaksi viimeista
numeroa nakyvat sivustolla). Paina taman jalkeen Teksti -painiketta ja odota, etta
puhelimeesi tulee tekstiviesti. Saat tekstiviestissa vahvistuskoodin, joka pitda
syottaa sivustolle.

Palaa tiliisi

tarkistusvaihe 1 > valitse uusi salasana

Valitse yhtey  jota kaytimme

(® Laheta tekstiviesti
matkapuhelimeeni

(O soita matkapuhelimeeni

Itd-Savon koulutuskuntayhtyma,
Samiedu

Pohjolankatu 4-6, 57200 Savonlinna
Puh. (015) 550 6000
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7. Anna uusi salasana ja ota se itsellesi talteen. Kaytat tata salasanaa, kun kirjaudut
Samiedun tietokoneisiin, Moodleen sekd Microsoft 365 -tuotteisiin.

Palaa tiliisi

tarkistusvaihe 1+ = valitse uusi salasana

* Anna uusi salasana:

*Vahvista uusi salazana:

ACU Peruuta

8. Nyt voit kirjautua Office-sivustolle (www.office.com). Jos sinun pitda antaa salasana
uudelleen, syota juuri maarittelemasi uusi salasana sille pyydettyyn kenttddn. Kun
olet kirjautunut siséan, tarkista puhelinnumero ja sy6ta halutessasi henkilokohtainen
sahkopostiosoitteesi todentamista varten. Kun olet todentanut haluamasi tavat

paina valmis -painiketta.

pida tili kaytossasi!

Jotta voit saada uuden salasanan, meidin on kerdttiva henkilgllisyytesi varmistavia tietoja. Tiedot on tarko itettu tilisi turvaamiseen, ei roskapostin [dhettdmiseen. Sinun on

madritettdvad vihintddn 1 alla olevista asetuksista.
Todentamisen puhelinnumero on +358 445506252, Tarkista

o Todentamisen sihkdpostiosoite ei ole maaritetty. Maarita se nyt

peruuta

Itd-Savon koulutuskuntayhtyma,
Samiedu

Pohjolankatu 4-6, 57200 Savonlinna
Puh. (015) 550 6000



