ITA-SAVON KOULUTUSKUNTAYHTYMA

AMMATTIOPISTO SAMIEDU

ASIAKIRJOJEN JA TIETOJEN ANTAMISESTA PERITTAVAT LUNASTUSMAKSUT
1.1.2018 ALKAEN

Hinta
A. Tavanomaisen tiedon sisdltdvastd mainitusta asiakirjasta perittava
sivukohtainen maksu
Poytakirjanote, muu asiakirja ja oikeaksi todistettu jaljennos
- ensimmaiselta sivulta 5,00 €
- kultakin seuraavalta sivulta 2,50 €

Maksusta ei perita viranomaissuoritteena arvonlisaveroa.

B. Asiakirjojen kopiointimaksut (alv 0 %)
- Admv
-A3 mv

Kuntayhtymalla ei ole kopiointipalvelua, eli kopiointimaksut koskevat
vain kuntayhtyman asiakirjoista otettavia jaljennoksia.

1,00 € / varill 1,50 €
1,50 €/ varill 2,50 €

C. Tutkintotodistus tai muu todistus
— ensimmaisen kerran todistus on annettu maksutta ja taksa koskee

tilannetta, joissa annettu todistus on esimerkiksi kadonnut 30€
— muu pyynnosta annettu todistus 10 €
Maksusta ei perita viranomaissuoritteena arvonlisaveroa.
D. Henkilorekisterista annettava ote 4 €
Maksusta ei peritd viranomaissuoritteena arvonlisaveroa.
Rekisterinpitdja saa peria tietojen antamisesta korvauksen vain, jos siita,
kun asianomainen edellisen kerran sai tarkastettavakseen tiedot, on
kulunut vahemman kuin vuosi.
E. Erityistoimenpiteita vaativa tieto
Erityistoimenpiteita vaativan tiedon antamisesta asiakirjasta, kopiosta tai
muusta tulosteesta peritdan kiinted perusmaksu, joka on porrastettu
tiedonhaun vaativuuden mukaan:
Normaali tiedonhaku (tydaika alle 2 h) 30€
Vaativa tiedonhaku (tydaika 2-5 h) 60 €
Hyvin vaativa tiedonhaku (tyaika yli 5 h) 120 €

Perusmaksun lisaksi peritaan kultakin kopioitavalta sivulta voimassa oleva
kopiointimaksu. Maksuista ei peritd viranomaissuoritteena arvonlisaveroa.

Erityistoimenpiteita vaativaksi tietopyynnoksi luokitellaan tilanne, joissa pyydetty
asiakirja on laaja tai se sisdltaa salassa pidettdvaa tietoa, jolloin asiakirjan tuottaminen
annettavaan muotoon voi vaatia tavanomaista enemman tyota. Erityistoimenpiteiksi
maaritelldan myos tietopyynndt, joissa tarvitaan paljon haku-, seulonta-, yhdistely- ja




tulostustyota.

Mikali tiedonhakua pyydetaan kiireellisena (alle 2 pv), porrastettu perusmaksu voidaan
korottaa kaksinkertaiseksi.

Edelld mainitulla tavalla porrastettua kiintedd maksua sovelletaan myos tiedonhaun
erityistoimenpiteita vaativan tiedon antamiseen asiakirjasta suullisesti seka siihen, kun
asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi ja kun tieto

ldhetetdan sahkopostin valityksella.

F. Posti- ja toimituskulut

Jos asiakirjoja lahetetdan postitse, ne ldhetetadn postiennakolla ja
toimituskulut peritdaan todellisten kulujen mukaisesti, kuitenkin vahintaan
10 euroa. Mikali erityistoimenpiteitd vaativa tieto annetaan muulla tavalla
kuin postitse, tieto annetaan sen jalkeen, kun maksu on suoritettu erikseen
sovitulla tavalla.

Posti- ja toimituskuluista ei perita arvonlisaveroa.

vahintdan 10 €

G. Maksuttomat asiakirjat

Tiedon saanti asiakirjoista on kuntayhtymassa maksutonta (muu kuin
erityistoimenpiteitd vaativa asiakirja), kun

— asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti

— asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jdljennettavaksi

— sahkoisesti talletettu asiakirja Iahetetaan sahkopostitse (huom. tietosuoja!)

— asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai
tiedotusvelvollisuuden piiriin (hallintolaki 8 §, 34 §).

Tietojen maksuttomuuden edellytys on, etta asiakirja on riittavasti yksiloity.

Lisaksi lunastusmaksua ei perita

— opiskelijalle annettavasta opiskelijatodistuksesta ja opintosuoritusotteesta

— kuntayhtyman palveluksessa olevan viranhaltijan/tyontekijan pyytamasta
tyotodistuksesta, palkkatodistuksesta tai asiakirjasta, jota tarvitaan virka-tai
tydsuhteesta johtuvan eldkkeen tai muun edun hakemista varten

— kuntayhtyman luottamushenkildilta ja luottamusmiehilta asiakirjoista, jotka
toimitetaan luottamustehtdvan hoitamista varten

— asiakirjasta/poytékirjanotteesta, jolla viranomaisen paatds annetaan
asianomaiselle tiedoksi

— viranomaisen henkildrekisteri: henkildtietolain 523/99 § 26 mukaan henkildllad on
oikeus saada henkilérekisterista maksutta ja salassapitosadannosten estamatta
itseadn koskevat tiedot (tarkastusoikeus).
asiakirjasta, josta lain tai asetuksen mukaan ei saa perid lunastusta

Mahdollisia syntyvia posti- ja toimituskuluja ei perita em. tapauksissa.




